Oppekorralduse alused

1. Uldsitted

1.1

TURKO Oppekeskus OU (registrikood 10425172) (edaspidi kool) on tdienduskoolitusasutus
taiskasvanute koolituse seaduse tdhenduses.

1.2

Kool juhindub oma tegevuses:

taiskasvanute koolituse seadusest;
taienduskoolituse standardist;

isikuandmete kaitse tldmaarusest (EL 2016/679);
Eesti Vabariigi muudest asjakohastest digusaktidest.

1.3

Kaesolevad 6ppekorralduse alused (edaspidi kord) satestavad:

Ooppetdd korraldamise;

Oppijate vastuvétu;

Opingute |6petamise;

muud dppeprotsessiga seotud tingimused ja korra.

1.4

Koolil on taienduskoolituse labiviimise digus Haridus- ja Teadusministeeriumi tegevusloa nr
6955 HTM alusel.

1.5

Kool on esitanud majandustegevusteate taiskasvanute taienduskoolituse korraldamiseks (nr
258636).

1.6

Oppetdd toimub:

e kontaktdppena;
e veebipdhise dppevormina;
e kombineeritud dppevormina.



1.7

Kontaktope viiakse labi 6pperuumides aadressil Vaike-Paala tn 2, Tallinn voi
koostddpartnerite ruumides, mis vastavad té6tervishoiu ja tédohutuse nduetele.

1.8

Veebidpe toimub reaalajas kasutades jargmisi digiplatvorme:

e Zoom;
e Google Meet;
e Microsoft Teams.

1.9

Oppetdd toimub aastaringselt koolituskalendri alusel.

1.10

Oppe maht arvestatakse akadeemilistes tundides.

1 akadeemiline tund = 45 minutit

1.1

Kooli asjaajamiskeel on eesti keel.

1.12

Oppetdd labiviimise keel(ed) méaratakse dppekavas.

2. Oppekorraldus

21

Oppetdd aluseks on dppekava, mis vastab taienduskoolituse standardi nduetele.

2.2

Iga 6ppekava sisaldab vahemalt jargmisi andmeid:

Oppekava nimetus;

Oppekavarihm (vastavalt EHIS klassifikaatorile);
Oppekava koostamise alus;

Oppe eesmark;

Opivaljundid;



sihtrihm;

opingute alustamise tingimused (vajadusel);
Oppe kogumaht;

Oppe sisu;

kasutatavad dppemeetodid;
Oppekeskkonna kirjeldus;
Oppematerjalide loetelu;
hindamismeetodid ja -kriteeriumid;
I6petamise tingimused;
valjastatavad dokumendid;
koolitajate kvalifikatsiooninduded.

2.3

Ope toimub jargmistes vormides:
e kontaktope;

e praktika (6ppe- voi tookeskkonnas);
e seseisev t606.

24

Oppija osalemine &ppetdds fikseeritakse:

e osalemislehel;
e celektroonilises susteemis.

25

Opivaljundite saavutamist hinnatakse vastavalt dppekavas satestatud kriteeriumidele.

2.6

Hindamisslsteem:

e ,arvestatud“ — Opivaljundid on saavutatud;
e _mittearvestatud“ — dpivaljundid ei ole saavutatud.

3. Isikuandmete tootlemine

3.1

Kool toétleb dppijate isikuandmeid Uiksnes 6ppetdd korraldamise eesmargil.

3.2



Toodeldavad andmed:

e ees- ja perekonnanimi;
e isikukood;
e kontaktandmed.

3.3
Isikuandmete tootlemine toimub kooskolas:

e GDPR-i;
e isikuandmete kaitse seadusega.

3.4

Kool tagab isikuandmete:

e konfidentsiaalsuse;
e tervikluse;
e kattesaadavuse.

4. Oppurite vastuvétt ja viljaarvamine

4.1

Oppijate vastuvétt toimub registreerimise alusel.

4.2
Oppijaga sdlmitakse:

e Kkirjalik;
e Kirjalikku taasesitamist véimaldav

koolitusleping.

4.3

Koolitusgrupid komplekteeritakse registreerimise jarjekorras.

4.4

Koolil on &igus:

e muuta koolituse toimumise aega,;
e jatta koolitus ara grupi mittetaitumisel.



4.5
Oppija arvatakse koolituselt vlja:

Oppija avalduse alusel;
Oppetasu tasumata jatmisel;
Oppekava taitmisel.

4.6
Opingud loetakse I6petatuks, kui dppija:

e on osalenud vahemalt 70% kontaktoppest;
e on saavutanud dpivaljundid.

4.7
Lépetamisel valjastatakse:

e tunnistus (dpivaljundite saavutamisel);
e tdend (osaluse kohta).

4.8

Kool peab arvestust valjastatud dokumentide Ule.

5. Oppetasu ja maksetingimused

5.1

Oppetasu kehtestab kooli pidaja.

5.2

Oppetasu tasumine toimub vastavalt koolituslepingule.

5.3

Viivis on 0,1% tasumata summalt iga viivitatud paeva eest.

5.4

Koolil on &igus piirata dppija osalemist 6ppetdds maksekohustuse rikkumisel.




6. Oppetasu tagastamine

6.1

Oppetasu tagastatakse jargmiselt:

e 100% — teatamisel vahemalt 7 t66paeva enne algust;
e 75% — teatamisel 2—6 t66paeva enne algust;
o 0% — teatamisel vahem kui 2 td6paeva enne algust.

6.2

Koolitusest loobumine tuleb esitada kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis.

6.3

Koolituse katkestamisel dppetasu ei tagastata.

7. Tulumaksusoodustus

71

Kool edastab Maksu- ja Tolliametile dppetasu andmed vastavalt seadusele.

7.2

Oppetasu on kasitletav koolituskuluna tulumaksuseaduse § 26 tdhenduses.

8. Oppuri digused ja kohustused

8.1
Oppuril on digus:

e saada Gppekavale vastavat koolitust;
e saada infot 6ppekorralduse kohta;
e saada tunnistus voi tdend.

8.2

Oppur on kohustatud:

e osalema Oppetdds;



e taitma koolituslepingut;
e jargima ohutusndudeid ja sisekorda.

9. Koolitajate nouded

9.1

Koolitajal peab olema:

e erialane haridus voi tddkogemus;
e taiskasvanute koolitamise padevus.

9.2

Koolitajate digused ja kohustused satestatakse lepingus.

10. Tootajad

10.1

Tdobtajate digused ja kohustused tulenevad:

e Jdigusaktidest;
e tddlepingutest.

11. Vaidluste lahendamine

1.1

Vaidlused lahendatakse eelkdige labirddkimiste teel.

11.2

Kokkuleppe mittesaavutamisel lahendatakse vaidlus Eesti Vabariigi digusaktide alusel.

12. Rakendussatted

12.1



Kaesolev kord joustub selle kinnitamisest kooli pidaja poolt.

12.2

Kord on avalik ja kattesaadav kooli veebilehel.
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